Procedura odbywania praktyk pedagogicznych na kierunku Pedagogika
na Wydziale Pedagogiki
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

kategorie tresci terminy
Podstawa prawna | Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 wrze$nia 2023 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli.
Regulamin Praktyk w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego.
Regulamin praktyk pedagogicznych realizowanych na kierunku Pedagogika na Wydziale Pedagogiki w Uniwersytecie Kazimierza.
Wielkiego w zakresie studidw stacjonarnych 1 niestacjonarnych - pierwszego stopnia.
Podmioty Z ramienia Uczelni
odpowiedzialne 1. Dziekan Wydziatu Pedagogiki
2. Wydzialowi Koordynatorzy ds. praktyk pedagogicznych
3. Opiekunowie kierunkowi praktyk pedagogicznych
4. Studium Praktyk
5. Studenci
Wspolpracujacy z | Z ramienia placowki:
Uczelnig 1. Dyrektor/Kierownik palcowki
interesariusze 2. Opiekun praktyki w placowce
7. RAMIENIA UCZELNI
1. Dziekan Wydzialu Pedagogiki
Powolywanie 1 odwotywanie Wydzialowego Koordynatora ds. Praktyk pedagogicznych. na biezgco
Nadzor nad realizacja prac zwigzanych z odbywaniem praktyk pedagogicznych.
Zakres 2. Wydzialowy Koordynator ds. praktyk pedagogicznych
odpowiedzialnosci | Opracowanie i modyfikowanie programu praktyk pedagogicznych. nie rzadziej niz raz na
podmiotow trzy lata
Opracowanie 1 modyfikowanie wymaganych dokumentdéw potrzebnych do realizacji praktyki (opinia z nie rzadziej niz raz na

trzy lata




praktyk pedagogicznych, plan praktyki, wzor dziennika praktyk, wzor sprawozdania z hospitacji zajec,
wzor konspektu z zajec).

Nadzor nad pracg opiekunow kierunkowych praktyki.

na biezgco

Opracowanie i modyfikowanie sylabusu przedmiotu.

nie rzadziej niz raz na
trzy lata

Informowanie Dziekana Wydziatu Pedagogiki o przebiegu i realizacji praktyk pedagogicznych. na biezgco
3. Opiekunowie kierunkowi praktyki
Zatwierdzanie sylabusa praktyki w systemie USOSweb. wrzesien

Zapoznanie studenta z programem praktyki, warunkami zaliczenia, miejscami do odbywania praktyki.

grudzien, marzec

Wyrywkowe sprawdzenie obecnos$ci studenta na praktyce 1 jego aktywnosci.

w czasie trwania

praktyki
Czuwanie nad wlasciwym przebiegiem praktyki w terenie. w czasie trwania

praktyki
Kontrolowanie przebiegu praktyki, w tym hospitacje. w czasie trwania

praktyki
Rozstrzyganie ewentualnych sporow zwigzanych z przebiegiem praktyki. na biezgco

Sprawdzanie dokumentacji sporzadzonej przez studenta po zakonczeniu praktyki.

po zakonczeniu praktyki

Zaliczanie praktyk studentom na podstawie stosownej dokumentacji (dziennik praktyk i opinia).

po zakonczeniu praktyki

Ztozenie sprawozdania z praktyk studenckich kierownikowi Studium Praktyk

miesigc od zakonczenia
praktyk

4. Studium Praktyk

Nadzor organizacyjny nad realizacjg praktyk.

na biezgco




Przygotowanie dokumentacji (pisma przewodniego do dyrektora, ,,Umowe o praktyke studencka” (w
dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach), druk ,,umowa o dzieto” z ,,rachunkiem”, program praktyki i druk
,»opinii dla studenta”) potrzebnej do odbycia praktyk i dostarczenie jej do palcowki w wyznaczonym
terminie.

przed rozpoczeciem
praktyki

Obstuga administracyjna realizacji praktyk.

na biezgco

Zaliczanie praktyk po rejestracji w komputerowej bazie danych, na podstawie stanowiska kierunkowego
opiekuna praktyk z ramienia UKW.

po zakonczeniu praktyki

Archiwizowanie opinii z praktyk.

na biezgco

5. Studenci kierunku Pedagogika

Zapoznanie si¢ z programem praktyki pedagogiczne;.

grudzien, marzec

Student samodzielnie wybiera miejsce praktyki. Pisze prosbe o przyjecie do dyrektora placéwki, dotacza
program. Po uzyskaniu potwierdzenia wpisuje swoje dane, nazwe, adres placowki oraz termin praktyki na
liste dostarczong przez opiekuna kierunkowego praktyki z ramienia uczelni.

grudzien- styczen,
marzec-kwiecien

Ztozenie dokumentacji przygotowanej przez Studium Praktyk przed rozpoczgciem praktyki u dyrektora
placowki 1 opiekuna praktyki.

przed rozpoczeciem
praktyki

Zgloszenie si¢ na praktyke w dniu jej rozpoczecia zgodnie z ustaleniami wstepnymi.

w dniu rozpoczecia
praktyki

Studenta na praktyce obowiazuje punktualno$¢, kultura osobista, plan zaje¢ ustalony przez dyrektora 1
opiekuna praktyki z placowki.

Student na praktyce podlega regulaminowi placéwki obowiazujacemu dla etatowych pracownikow.

Studenci sg zobowigzani do prowadzenia dziennika praktyki wedtug wzoru zamieszczonego w programie
praktyki.

w czasie praktyki

Bezposrednio po zakonczeniu praktyki student sklada dziennik praktyk wraz z opinia u opiekuna
kierunkowego praktyki z ramienia Uczelni.

po zakonczeniu praktyki

Uwagi wilasne student wpisuje na biezaco w dzienniku praktyk.

w czasie trwania

praktyki




Z RAMIENIA PLACOWKI

Zakres
wspolpracy
interesariuszy z
Uczelnia

1. Dyrektor/Kierownik placowki

Zapoznanie studenta z catoksztattem dziatalno$ci placowki i obowigzujacymi przepisami oraz z prawami i
obowigzkami pracownikéw placowki.

na biezgco w czasie
trwania praktyki

Przydzielenie opiekuna praktyki z placowki — instruktora praktyki i okreslenie obowigzkow studenta.
Informowanie Studium Praktyk o nie zgloszeniu si¢ studenta na praktyke i trudnosci w jej realizacji.

na poczqtku praktyki

Podsumowanie praktyki, wypetienie dokumentacji — ustalenie wspoélnie z opiekunem oceny praktyki
studenta.

na biezqco nie rzadziej
niz raz na rok

Udzielenie informacji pracownikowi uczelni o funkcjonowaniu studenta na praktyce.

na biezgco w czasie
trwania praktyki

2. Opiekun praktyki w placowce

Opracowanie wspolnie ze studentem planu praktyki.

na poczqtku praktyki

Kontrolowanie prawidlowos$ci zapisoéw w dzienniku studenta.

Prowadzenie zaj¢¢ pokazowych i omawianie ich ze studentem.

Zaznajamianie studenta ze swoim warsztatem pracy.

Sprawdzanie i1 zatwierdzanie scenariuszy/konspektow zaje¢ probnych prowadzonych przez studenta.

Hospitowanie, omawianie i ocenianie zaj¢¢ prowadzonych przez studenta. Wpisywanie oceny zaje¢¢ oraz
uwag dotyczacych ich realizacji w konspekt.

Podpisem w dzienniku praktyki studenta stwierdza odbycie zaplanowanych zadan w kazdym dniu
praktyki.

Sporzadzanie opinii studenta i przedktadanie ja do zatwierdzenia Dyrektorowi/Kierownikowi placowki.

Udzielenie informacji pracownikowi uczelni o funkcjonowaniu studenta na praktyce.

na biezqco w czasie
trwania praktyki




